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Tematikai egység/ i Orakeret 4
] 3 ?y , & 1. Az informatikai eszk6z6k haszndlata )
Fejlesztési cél ora
El6zetes tudas Az operdcios rendszer alapvetd funkcidinak ismerete, alkalmazasa.

A szamitogépes periféridk hasznalatbavétele. Az 0Osszetett munkdhoz
szlikséges eszkozkészlet kivalasztdsa. Az adatok biztonsagos tdrolasa. Az
informatikai kornyezet tudatos alakitdsa. Az egészséges munkakornyezet

A tematikai egység
nevelési-fejlesztési

céljai i
megteremtése.

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

A szamitdgépes periféridk megismerése, haszndlatbavétele, miikédésiik fizikai alapjai
A szamitogép f6 egységeinek megismerése, az alaplap, a processzor, a meméria f6bb jellemzéi.

Bemeneti és kimeneti periféridk, adathordozé eszkdzo6k hasznalata, miikodési elve.

Az dsszetett munkdhoz sziikséges eszkb6zkészlet kivdlasztdsa
Az Osszetett munkahoz sziikséges eszkdzkészlet kivalasztasi szempontjainak megismerése.
Digitalizalé eszkozok.

Az operacids rendszer és a szamitdgépes haldzatok fébb feladatai és szolgdltatasai.

Az adatok biztonsdgos tdroldsa. Az informatikai kérnyezet tudatos alakitdsa




Az adatok biztonsagos tarolasanak szoftveres és hardveres biztositasa.

Fajlok illetéktelenek altal torténd hozzaférésének megakadalyozasa.

Az egészséges munkakérnyezet megteremtése

Egészséges, ergondmiai szempontoknak megfelel6 szamitdgépes munkakornyezet kialakitasa.

Kulcsfogalmak/ | Digitalis kamera, adatvédelem.
fogalmak

Tematikai egység/

. .. 2. Alkalmazéi ismeretek
Fejlesztési cél

Orakeret
58 ora

létrehozasa

2.1. irott és audiovizualis dokumentumok elektronikus

Az operacids rendszer alapvetd funkcidinak ismerete, alkalmazasa. A digitalis

El6zetes tudas képek formainak ismerete, képszerkeszté program hasznalata. Karakter- és

bekezdésformazasok végrehajtasa szovegszerkeszté programmal.

A tematikai egység
nevelési-fejlesztési
céljai

eszkozok kivalasztasa és komplex hasznalata.

Nagyobb dokumentumok létrehozdsa, atalakitdsa, formazasa. Korlevél
készitése. Kilonb6z6 formatumud produktumok készitése, a megfelel
formatum célszerl kivalasztdsa. Személyes dokumentumok létrehozasa,
atalakitasa, formazasa. Multimédias dokumentumok készitése. Interaktiv
anyagok, bemutatok készitése. A feladat megolddsahoz sziikséges alkalmazoi

Ismeretek/fejlesztési kovetelmények

Nagyobb dokumentumok létrehozdsa, dtalakitdsa, formdzdsa
Nagyobb terjedelmi dokumentum szerkesztése.

El6fej, é161ab.

Stilusok alkalmazasa.

Tartalomjegyzék készitése.

Személyes dokumentumok Iétrehozasa, atalakitasa, formdazasa.

Korlevél
A torzsdokumentum és az adattdbla fogalmanak megismerése.
Dokumentum készitése korlevél funkcié felhasznalasaval.

Egyéb iskolai dokumentum készitése kiadvanyszerkeszt6 programmal.




Kiilénb6z6 formatumu produktumok készitése, a megfelelé formdtum célszerdii kivdlasztdsa

Egyénileg készitett, letoltott elemek (zene, fénykép, film, animacid stb.) elhelyezése koz0s
multimédias dokumentumban.

Szoveg, kép elhelyezése a dokumentumban.

Dokumentumok nyomtatasi beallitasai.

Multimédids dokumentumok készitése. Interaktiv anyagok, bemutatok készitése
A feladat megoldasahoz sziikséges alkalmazoi eszkdzok kivalasztasa és komplex hasznélata.

Utdmunka egy videoszerkeszt6 programmal.

A prezentaciokészités
A témakor tanuldsa eredményeként a tanulé:

— ismeri a prezentdcidkészités alapszabdlyait, és azokat alkalmazza;
— a tartalomnak megfeleléen alakitia ki a széveges vagy a multimédids dokumentum
szerkezetét, illeszti be, helyezi el és formdzza meg a sziikséges objektumokat.

Ismeretek:

— Szoveget, képet tartalmazd prezentacié l|étrehozdsa, formdzdsa, paramétereinek
bedllitasa

— Feladatleiras, illetve minta alapjan prezentacio szerkesztése

— Bemutatdszerkesztési alapelvek

— A bemutatdé objektumaira animdcidk beallitasa

— Iskolai, hétkoznapi problémak kdzos megolddsa, a csoportmunka tdmogatdsa

— Azinformdacidforrasok etikus felhaszndlasanak kérdései

Tevékenységek

— Minta alapjan bemutaté |étrehozasa, paramétereinek beallitasa

— Feladatleiras alapjan prezentdcio szerkesztése

— Prezentacio készitése kisel6addshoz (a digitalis kultirahoz, mas tantdrgyakhoz, az iskolai
élethez, hétkdznapi problémahoz kapcsolddo feladat)

— Bemutatd készitése projektmunkdban végzett tevékenység Osszegzéséhez,
bemutatasahoz, a megfelel6 szerkezet kialakitasaval, az informacioforrasok etikus
hasznélataval

Kulcsfogalmak/ | karakterformazas, bekezdésformazas, él6fej és él6lab, oldal elrendezése, stilus,
fogalmak sablon, korlevél, labjegyzet, tartalomjegyzék, szakasztorés, hasab, multimédia,
vided

prezentacié, animacié, dokumentumformdtum, csoportmunka eszkozei,
Iényegkiemelés, informacidforrasok etikus felhasznalasa




FEJLESZTESI FELADATOK ES ISMERETEK

Tipografiai ismeretek

Onéletrajz, kérvény, hivatalos levél, formanyomtatvany készitése

Adatok kezelése, szlirése, rendezése korlevél készitése céljabdl. Korlevél készitése

Hosszd dokumentumok készitése, formazasa. ElSfej és él6lab kialakitasa, labjegyzet,
tartalomjegyzék létrehozasa

Mas tantdrgyhoz kapcsolddé feladatok

Szoveget, képet tartalmazo prezentdcid létrehozdsa, formazasa, paramétereinek beallitasa
Feladatleiras, illetve minta alapjan prezentdcio szerkesztése

Bemutatdszerkesztési alapelvek

A bemutaté objektumaira animaciék beallitdsa

Projektfeladatok megoldasa, a csoportmunka tdmogatdsa

Az informaciéforrasok etikus felhasznaldsanak kérdései

Kép, hang és video 6nalld rogzitése és tarolasa digitalis eszkozokkel, digitdlis fényképezdgéppel,
okostelefonnal mas tantdrgyak tananyagdhoz kapcsolddé témaban

A tarolt multimédids elemek megosztdsa tdrsakkal, feldolgozasa pdros és kiscsoportos
munkaformdban

A sajat eszkozzel készitett képbdl, videdbdl képrészlet kivagdsa prezentaciéhoz valé felhasznalas
céljabdl

Képkorrekcid végrehajtdsa sajat készitési digitalis képeken, ami a tovabbi alkalmazdshoz vagy
feldolgozashoz sziikséges

Bittérképes rajzoldprogrammal dbrakészités mas tantargyak tananyagahoz kapcsolédd témaban
Bemutatdkészit6 vagy szévegszerkeszt6 programban vektorgrafikus rajzeszkézokkel dbrakészités
mas tantdrgyak tananyagdhoz kapcsolédd témdban
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